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ประกาศ 
เรียน คณาจารยท์ุกท่าน 

  เรื่อง แจ้งปฏิทินการส่งเอกสารในระบบประกนัคณุภาพการศึกษา (ISO) ประจ าภาคการศึกษาท่ี 2/2555 
   คณะสตัวแพทยศาสตร ์มหาวิทยาลยัเทคโนโลยีมหานคร 

ล าดบั ช่ือแบบฟอรม์ 
Done 
() ก าหนดส่ง หมายเหต ุ

1 ประมวลการสอนรายวชิา (F-QAO-061, แกไ้ขครัง้ที ่2)  25 ต.ค. 55 - อาจารยพ์เิศษหรอืวทิยากรพเิศษใหใ้ส่วงเลบ็
ระบุไวท้า้ยชื่อดว้ย ทัง้น้ีเพื่อใหธุ้รการจดัท าซอง
แบบประเมนิอาจารยโ์ดยนกัศกึษาไดถู้กตอ้ง 
- หากมอีาจารยท์ี่สอนเฉพาะปฏบิตักิารใหใ้ส่
วงเลบ็ไวท้า้ยชื่อดว้ย  

2 บนัทกึขอ้ความขออนุมตั ิงบประมาณ/คา่ใชจ้่าย/
โครงการ (F-QAO-056, แกไ้ขครัง้ที ่3) 

  - รหสัโครงการตรวจสอบที่ธุรการตกึ R 
- ส าเนาเอกสารเกบ็ไวท้ี่อาจารยเ์พื่อเป็นหลกัฐาน 

3 การพจิารณาคณุสมบตัขิองอาจารย์ผูส้อน (F-QAO-
062, แกไ้ขครัง้ที ่1) 

 31 ต.ค. 55 - ใหท้ าเฉพาะอาจารยท์ี่สอนรายวชิานัน้เป็นครัง้
แรก หรอือาจารยท์ี่มคีุณสมบตัใิหมเ่พิม่เตมิ (ทัง้
อาจารยป์ระจ า/พเิศษ) 

4 รายงานการประชมุกลุ่มย่อยรายวชิาทีม่อีาจารย์ผูส้อน
มากกว่า 1 ท่าน  

 31 ต.ค. 55 - ควรจดัประชุมก่อนจดัท าประมวลการสอน โดย
มหีวัขอ้การจดัท าประมวลการสอน ก าหนดตวั
ผูส้อน ก าหนดวธิกีารประเมนิผล และการน าผล
การวเิคราะหข์อ้สอบมาใช ้(ถา้ม)ี 
- ในรายงานการประชุมตอ้งใส่มตทิี่ประชุมทุก
หวัขอ้การประชุม เช่น ทีป่ระชุมรบัทราบ 

5 หลกัฐานการใหผู้ม้ปีระสบการณ์ทางวชิาการหรอื
วชิาชพีจากหน่วยงานหรอืชมุชนภายนอกเขา้มามสีว่น
รว่มในกระบวนการเรยีนการสอน 

 หลงัจากท่าน
ไดร้บัเอกสาร 

- หลกัฐานที่สามารถใชไ้ด ้เช่น หนงัสอืเชญิ
อาจารยพ์เิศษ/วทิยากรพเิศษ หนงัสอืตอบรบั 
หรอืการตดิต่อทาง e-mail (เฉพาะเอกสารที่ไม่ได้
ส่งผา่นทางธุรการคณะฯ) 

6 ตารางก าหนดรายละเอยีดขอ้สอบ (Table of Test 
Specification) (F-QAO-066, แกไ้ขครัง้ที ่1) 

 31 ต.ค. 55 - รายวชิาที่มที ัง้บรรยายและปฏบิตักิารใหท้ า
เอกสารแยกกนั 

7 บนัทกึรายมอืชือ่ของนกัศกึษาทีไ่ดร้บัการแจกประมวล  
การสอน (F-VET-056, แกไ้ขครัง้ที ่0) 

 20 พ.ย.55  

8 อาจารย์ผูส้อนแจกแบบประเมนิการสอน (F-QAO-009,  
F-QAO-010) ใหน้กัศกึษาและใหน้กัศกึษาน าสง่คนืที่
ธุรการประจ าตกึ 

 สง่คนืภายใน  
8 ม.ีค.56 

- อาจารยผ์ูส้อนแจกแบบประเมนิใหค้รบตาม
รายชื่ออาจารยท์ี่ระบุไวใ้นประมวลการสอน 
- ธุรการคณะฯ เป็นผูร้วบรวมและตรวจแบบ
ประเมนิ 

9 แบบตรวจประเมนิคณุภาพการสอน (F-QAO-073, 
แกไ้ขครัง้ที ่0) 

 8 ม.ีค.56 - จดัท าโดยคณะกรรมการตรวจประเมนิคุณภาพ
การสอนของคณะ 

10 แบบสรปุผลการตรวจประเมนิคณุภาพการสอน   
(F-QAO-073/2, แกไ้ขครัง้ที ่0) 

 8 ม.ีค.56 - จดัท าโดยประธานคณะกรรมการตรวจประเมนิ
คุณภาพการสอน 

สอบประจ าภาค วนัท่ี  28 ก.พ. – 10 มี. ค. 56 

11 ผลการวเิคราะห์ขอ้สอบ  22 ม.ีค.56 - ส าหรบัรายวชิาที่มขีอ้สอบปรนยัและส่งใหส้ านกั
ทะเบยีนตรวจ 
- อาจารยส์่งที่ธุรการประจ าตกึ 
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หมายเหตุ - อาจารย์ผูส้อนจดัท าและสง่เอกสารทีธุ่รการประจ าตกึ (ยกเวน้หวัขอ้ล าดบัที ่9, 10, 13 และ 14  
ใหผู้ร้บัผดิชอบในเรือ่งนัน้ๆ เป็นผูด้ าเนินการจดัท าและสง่ทีธุ่รการ/ หรอืเกบ็เอกสารไวท้ีห่น่วยงานของตน) 
  - โปรดตรวจสอบการแกไ้ขแบบฟอรม์เอกสาร (แกไ้ขครัง้ที.่..) จาก website ส านกัประกนัฯ (www.qao.mut.ac.th)  
  - การจดัสง่เอกสาร 

1. เอกสารทีต่อ้งใหค้ณบดลีงนาม เมือ่คณบดลีงนามแลว้ ธุรการจะสง่เอกสารกลบัไป ใหอ้าจารย์เพื่อด าเนินการต่อใน
เรือ่งต่างๆ แลว้ เมือ่ด าเนินการเรยีบรอ้ยแลว้ใหท้่านน าสง่เขา้แฟ้มเอกสารประกนัคณุภาพทีธุ่รการประจ าตกึและ
เซน็ต์ชือ่บนัทกึการสง่เอกสารทุกคร ัง้  

2. เอกสารทีไ่มต่อ้งผา่นคณบดี ใหอ้าจารย์น ามาใสใ่นแฟ้มเอกสารประกนัคณุภาพ ทีธุ่รการประจ าตกึและเซน็ต์ชือ่
บนัทกึการสง่เอกสารทุกคร ัง้  

 
 

                        รองคณบดีฝ่ายประกนัคณุภาพฯ  
                              คณะสตัวแพทยศาสตร ์

24 ต.ค.55 

12 แบบทบทวนการจดัการเรยีนการสอน (F-QAO-055, 
แกไ้ขครัง้ที ่0) 

 31 ม.ีค.56 
 

- รายวชิาที่มที ัง้บรรยายและปฏบิตักิารใหท้ า
แยกกนั 
- ใหน้ าผลการประเมนิอาจารยผ์ูส้อนโดย
นกัศกึษามาใชใ้นการจดัท าแบบทบทวนดว้ย 
- ใหใ้ชผ้ลคะแนน (Class Average) จากใบ
คะแนนสอบ (F-REO-049) ที่ผา่นการพจิารณา
จากคณะกรรมการฯ แลว้ 

13 ใบคะแนนสอบ (F-REO-049, แกไ้ขครัง้ที ่2)  31 ม.ีค.56 
 

- ธุรการเป็นผูร้วบรวม 

14 รายงานการประชมุสาขาวชิา/บณัฑติศกึษา  ภายใน 2 
สปัดาห์หลงัการ

ประชมุ 

- หวัหน้าสาขา/ผอ.บณัฑติศกึษาเป็นผูด้ าเนินการ 
- ควรก าหนดใหม้หีวัขอ้การพจิารณาตดัเกรด
ภาคการศกึษา 1/2555 (ถา้ม)ี และการก าหนด
ตวัผูส้อนภาคการศกึษา 2/2555 รายงานการ
จดัท า management review ของสาขาวชิา/
บณัฑติ ไวด้ว้ย(หากอยูใ่นช่วงจดัท า) 
- ในรายงานการประชุมตอ้งใส่มตทิี่ประชุมทุก
หวัขอ้การประชุม เช่น ทีป่ระชุมรบัทราบ 
- สาขาวชิา/บณัฑติเป็นผูเ้กบ็เอกสาร 

15 บนัทกึการใหค้ าปรกึษาแกน่กัศกึษา  
(แบบฟอรม์ down lode ไดท้ี ่website ของคณะ) 

 เทอม 1:31 พ.ย.55 

เทอม2: 31 พ.ค.56 

 

อาจารย์สง่ส าเนาแบบฟอรม์บนัทกึการเขา้
พบอาจารย์ของ นศ. ทีธุ่รการประจ าตกึ 
(I, R)  

16 ส าเนาหน้าปกต ารา หนงัสอื เอกสารค าสอน คูม่อื
ปฏบิตักิาร และสือ่การสอน ทีจ่ดัท าขึน้ในภาคการศกึษา 
2/2555 

 30 ม.ีค.56 - สง่วนัสดุทา้ยของการเรยีนการสอนภาค
การศกึษา 2/2555 
โปรดสง่ส าเนาเอกสารทีธุ่รการประจ าตกึ  

17 เอกสารเพ่ิมเติมอ่ืนๆ (ถ้าม)ี เชน่ หลกัฐานการเป็น
วทิยากรภายนอก การเป็นกรรมการวชิาชพีภายนอก  
การไดร้บัรางวลัในดา้นต่างๆ หลกัฐานการน าเสนอ
ผลงานวจิยั ประกาศนียบตัรการฝึกอบรม และโครงการ
บรกิารวชิาการ (ประกอบดว้ย แบบเสนอโครงการ 
สรปุผลการด าเนินงาน และภาพถ่าย) 

 หลงัจากท่าน
ไดร้บัเอกสาร 

โปรดสง่ส าเนาเอกสารทีธุ่รการประจ าตกึ  


