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ประกาศ 
ปฏิทินการสงเอกสารในระบบประกันคุณภาพการศึกษา (ISO) ประจําภาคการศึกษาที่ 1/2554 

คณะสัตวแพทยศาสตร มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีมหานคร 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม กําหนดสง หมายเหตุ 

1 ประมวลการสอนรายวิชา (F-QAO-061, แกไขครั้งท่ี 2) 23 พ.ค. 54 - อาจารยพิเศษหรือวิทยากรพิเศษใหใสวงเล็บไว
ทายชื่อ 
- อาจารยที่สอนเฉพาะปฏิบัติการใหใสวงเล็บไว
ทายชื่อ 

2 บันทึกขอความขออนุมัติ งบประมาณ/คาใชจาย/โครงการ     
(F-QAO-056, แกไขครั้งท่ี 3) 

23 พ.ค. 54 
เปนตนไป 

- รหัสโครงการตรวจสอบที่ธุรการ 

3 การพิจารณาคุณสมบัติของอาจารยผูสอน (F-QAO-062, 
แกไขครั้งท่ี 1) 

3 มิ.ย. 54 - ใหทําเฉพาะอาจารยที่สอนรายวิชาน้ันเปนคร้ัง
แรก หรืออาจารยที่มีคุณสมบัติใหมเพิ่มเติม (ทั้ง
อาจารยประจํา/พิเศษ) 

4 รายงานการประชุมกลุมยอยรายวิชาท่ีมีอาจารยผูสอน
มากกวา 1 ทาน  

3 มิ.ย. 54 - ควรจัดประชุมกอนจัดทําประมวลการสอน โดย
ใหมีหัวขอการจัดทําประมวลการสอน การ
กําหนดตัวผูสอน การกําหนดวิธีการประเมินผล 
และการนําผลการวิเคราะหขอสอบมาใช (ถามี) 
- ในรายงานการประชุมตองใสมติที่ประชุมทุก
หัวขอการประชุม เชน ที่ประชุมรับทราบ 

5 หลักฐานการใหผูมีประสบการณทางวิชาการหรือวิชาชีพจาก
หนวยงานหรือชุมชนภายนอกเขามามีสวนรวมใน
กระบวนการเรียนการสอน 

3 มิ.ย. 54 - หลักฐานที่สามารถใชได เชน หนังสือเชิญ
อาจารยพิเศษ/วิทยากรพิเศษ หนังสือตอบรับ 
หรือการติดตอทาง e-mail (เฉพาะเอกสารท่ีไมได
สงผานทางธุรการคณะฯ) 

6 ตารางกําหนดรายละเอียดขอสอบ (Table of Test 
Specification) (F-QAO-066, แกไขครั้งท่ี 1) 

3 มิ.ย. 54 - ใหจัดทํา  Table of Test Specification กลาง
ภาคและปลายภาคแยกกัน 
- รายวิชาที่มีทั้งบรรยายและปฏิบัติการใหทํา
แยกกัน 

7 บันทึกรายมือชื่อของนักศึกษาท่ีไดรับการแจกประมวล 
การสอน (F-VET-056, แกไขครั้งท่ี 0) 

17 มิ.ย. 54  

สอบกลางภาค วันท่ี 24 – 31 กรกกฏาคม 2554 

8 อาจารยผูสอนแจกแบบประเมินการสอนใหนักศึกษาและให
นักศึกษานําสงคืนท่ีธุรการ 

สงคืนภายใน  
23 ก.ย. 54 

- อาจารยผูสอนแจกแบบประเมินใหครบตาม
รายช่ือที่ระบุในประมวลการสอน 

9 แบบตรวจประเมินคุณภาพการสอน (F-QAO-073, แกไข  
ครั้งท่ี 0) 

23 ก.ย. 54 - จัดทําโดยคณะกรรมการตรวจประเมินคุณภาพ
การสอน 

10 แบบสรุปผลการตรวจประเมินคุณภาพการสอน   
(F-QAO-073/2, แกไขครั้งท่ี 0) 

23 ก.ย. 54 - จัดทําโดยประธานคณะกรรมการตรวจประเมิน
คุณภาพการสอน 

สอบประจําภาค วันท่ี 29 กันยายน – 9 ตุลาคม 2554 

11 ผลการวิเคราะหขอสอบ 21 ต.ค. 54 - สําหรับรายวิชาที่มีขอสอบปรนัยและสงใหสํานัก
ทะเบียนตรวจ 

12 ใบคะแนนสอบ (F-REO-049, แกไขครั้งท่ี 2) 21 ต.ค. 54 - ธุรการคณะฯ เปนผูรวบรวม 
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หมายเหตุ - อาจารยผูสอนรับผิดชอบดําเนินการจัดทําและสงเอกสารทุกหัวขอ ยกเวนหัวขอลําดับท่ี 9, 10, 12, 13 และ 15 ใหผูรับผิดชอบ
เปนผูดําเนินการ 

  - โปรดตรวจสอบการแกไขแบบฟอรมเอกสาร (แกไขครั้งท่ี...) จาก website สํานักประกันคุณภาพการศึกษา 
  - การจัดสงเอกสาร  

1. เอกสารท่ีตองใหคณบดีลงนาม หลังจากคณบดีลงนามแลว ธุรการจะสงเอกสารกลับไปท่ีอาจารย ใหอาจารยนํา
กลับมาใสในแฟมเอกสารประกันคุณภาพ (ท่ีธุรการอาคาร I และ R) พรอมกับเซ็นตชื่อลงบันทึกการสงเอกสารทุก
ครั้งเพ่ือเปนหลักฐานในการสง 

2.   เอกสารท่ีไมตองผานคณบดี ใหอาจารยนํามาใสในแฟมเอกสารประกันคุณภาพ (ท่ีธุรการอาคาร I และ R) พรอม
กับเซ็นตชื่อลงบันทึกการสงเอกสารทุกครั้ง 

- โปรดเก็บปฏิทินการสงเอกสารนี้ไวเพ่ือตรวจ check การจัดทําเอกสารของทาน 
 
 

รองคณบดีฝายประกันคุณภาพฯ คณะสัตวแพทยศาสตร 
ประกาศ ณ วันท่ี 
19 พ.ค. 2554 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม กําหนดสง หมายเหตุ 

13 ผลการประเมินอาจารยผูสอนโดยนักศึกษา (F-QAO-063,   
F-QAO-064, แกไขครั้งท่ี 1) 

21 ต.ค. 54 - ธุรการคณะฯ เปนผูรวบรวม 

14 แบบทบทวนการจัดการเรียนการสอน (F-QAO-055, แกไข
ครั้งท่ี 0) 

28 ต.ค. 54 - รายวิชาที่มีทั้งบรรยายและปฏิบัติการใหทํา
แยกกัน 
- ใหนําผลการประเมินอาจารยผูสอนโดย
นักศึกษามาใชในการจัดทําแบบทบทวนดวย 
- ใหใชผลคะแนน (Class Average) จากใบ
คะแนนสอบ (F-REO-049) ที่ผานการพิจารณา
จากคณะกรรมการฯ แลว 

15 รายงานการประชุมสาขาวิชา/บัณฑิตศึกษา 28 ต.ค. 54 - หัวหนาสาขา/ผอ.บัณฑิตศึกษาเปนผูดําเนินการ 
- กําหนดใหมีหัวขอการพิจารณาตัดเกรดภาค
การศึกษา 1/2554 และการกําหนดตวัผูสอนภาค
การศึกษา 2/2554 
- ในรายงานการประชุมตองใสมติที่ประชุมทุก
หัวขอการประชุม เชน ที่ประชุมรับทราบ 

16 บันทึกการใหคําปรึกษาแกนักศึกษา 28 ต.ค. 54 - อาจารยที่ปรึกษากรอกรายละเอียดการเขาพบ
และการใหคําปรึกษาลงในแบบฟอรม 

17 สําเนาหนาปกตํารา หนังสือ เอกสารคําสอน คูมือปฏิบัติการ 
และส่ือการสอน ท่ีจัดทําขึ้นในภาคการศึกษา 1/2554 

28 ต.ค. 54  

18 เอกสารเพิ่มเติมอ่ืนๆ (ถามี) เชน หลักฐานการเปนวิทยากร
ภายนอก การเปนกรรมการวิชาชีพภายนอก  การไดรับ
รางวัลในดานตางๆ หลักฐานการนําเสนอผลงานวิจัย 
ประกาศนียบัตรการฝกอบรม และโครงการบริการวิชาการ 
(ประกอบดวย แบบเสนอโครงการ สรุปผลการดําเนินงาน 
และภาพถาย) 

28 ต.ค. 54  


